Zarzadzenie Nr 1/2019
Wojta Gminy Sebienie-Jeziory
z dnia 2 stycznia 2019 roku
w sprawie powolania Zespolu Projektowego do realizacji projektu grantowego
pod nazwa ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewodziwa

mazowieckiego” realizowanego przez Gmine Sobienie-Jeziory

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 wust. 1 1 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje Zespdét Projektowy, zwany dalej ,.Zespolem”, w celu realizacji projektu
finansowanego przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020, osi priorytetowej III: Cyfrowe Kompetencje spoleczenstwa, dziatania 3.1.:
Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych pod nazwg ,,Podniesienie
kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego”, w nastepujacym
skiadzie:

1) Koordynator projektu — Martyna Kasprzak
2) Asystent Koordynatora projektu — Matgorzata Rozum
3) Ksiegowa projektu — Karolina Tolak

§2

1. Zespdt odpowiedzialny jest za wilasciwg realizacj¢ projektu grantowego pod nazwa
,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego”,
realizowanego przez Gmine Sobienie-Jeziory.

2. Zadaniem Zespolu jest realizacja projektu, o ktérym mowa w ust. 1, podejmowanie
wszelkich dziatan zgodnie z umowsg zawartg z Operatorem — Fundacjg Promocji Gmin
Polskich. Ponadto do obowigzkéw poszezegdlnych cztonkdw Zespotu nalezy:

1) Koordynator projektu ~ kierowanie praca zespolu, organizowanie i przeprowadzanie
procesu zakupu towaréw 1 ushug, monitoring i sprawozdawczos¢ projektu,
prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych, nabor oséb na szkolenia;

2) Asystent Koordynatora projektu — naliczanie i odprowadzanie sktadek do ZUS
i podatku dochodowego od zawartych umow cywilnoprawnych;

3) Ksiegowa projektu — ksiggowanie wydatkéw i sprawozdawczosé w ramach projektu,
rozliczanie projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Pracami Zespotu kieruje Koordynator projektu.

4. Posiedzenia Zespolu zwotuje Koordynator projektu co najmniej 1 raz w miesigeu.
Posiedzenia Zespotu oraz wykonywanie przez Zespol wszelkich czynnosci zwigzanych
z realizacjg projektu bedzie odbywalo si¢ w elastycznych formach czasu pracy, tj. ruchomym
czasie pracy, w zaleznoscl od potrzeb.

5. Koordynator projektu zobowigzany jest do zabezpieczenia i przechowywania dokumentacji
zwiazanej z realizacja projektu w biurze projektu.
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6. Czlonkowie Zespolu sa zobowigzani do czynnego udzialu w realizacji projektu,
uczestnictwa w konsultacjach i pracach Zespotu.

§3

Czas pracy Zespolu ustala si¢ na okres od 2 stycznia 2019 roku do 28 lutego 2020 roku.
Po zakonczeniu projektu nastepuje rozwigzanie Zespotu.

§4

Siedziba biura projektu jest Urzad Gminy Sobienie-Jeziory, 08-443 Sobienie-Jeziory
ul. Garwolinska 16, bud. B, pok. nr 2, tel. 25 685 80 90 wew. 37. Biuro projektu jest czynne
w dni robocze w godzinach pracy Urzedu.

§5

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Sobienie-Jeziory do udzielania
potrzebnych informacji oraz pomocy w pracach Zespotu, a w szczegélnosci do udostepniania
zgdanych dokumentéw i informacji.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ cztonkom Zespotu Projektowego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



