ZARZADZENIE Nr 6/2021
WOJTA GMINY SOBIENIE-JEZIORY

Z dnia 106 lutego 2021 r.

w sprawie przygotowania do funkcjonowania w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewodztwie mazowieckim Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy
Sobienie-Jeziory w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) w zwigzku z § 4, § 11 ust. 1 pkt
6,ust. 2pkt 2iust. 4, § 151 § 16 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 1.
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004
r. Nr 98 poz. 978 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 387 Wojewody Mazowieckiego z dnia 29
pazdziernika 2020 r, w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim oraz zarzadzenia Nr 485
Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 grudnia 2020 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie
przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania bezpieczefnstwem narodowym w

wojewodztwie mazowieckim zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1
Zarzadzenie okresla:

1) strukture oraz zasady przygotowania i funkcjonowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania
Wojta Gminy Sobienie-Jeziory, zwanego dalej ,,Stanowiskiem Kierowania Wojta’’
w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym zwanym dalej ,,Systemem

Kierowania’’ w wojewodztwie mazowieckim;

2) zakres odpowiedzialnosci oséb funkcyjnych biorgcych udzial w procesie przygotowania

Stanowiska Kierowania.

§2.

W celu zapewnienia warunkéw umozliwiajacych nieprzerwane podejmowanie dzialan
zwigzanych z wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Sobienie-Jeziory, w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, tworzy si¢ Stanowisko Kierowania Wojta Gminy

Sobienie-Jeziory, funkcjonujace :

1) wstalej siedzibie organu w Sobieniach-Jeziorach przy ul. Garwolinskiej 16,



08-443 Sobienie-Jeziory;

2) w zapasowym miejscu pracy, uzgodnionym z Wojewoda Mazowieckim.

§ 3.

1. Stanowisko Kierowania Wajta Gminy Sobienie-Jeziory wchodzi w sklad Systemu

Kierowania wojewo0dztwa mazowieckiego.

2. Stanowisko Kierowania Starosty Otwockiego w Systemie Kierowania Wojewddztwa
Mazowieckiego stanowi element posredni w procesie przekazywania zadan, decyzji oraz
informacji ze Stanowiska Kierowania Wojewody Mazowieckiego do Stanowiska Kierowania
Wojta.
3. Schemat okreslajgcy podleglo$é oraz sposdb przekazywania informacji w Systemie
Kierowania Bezpicczenstwem Narodowym w Wojewddztwie Mazowieckim
z uwzglednieniem Stanowiska Kierowania Wojta okre$la zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 4.
1. Do gléwnych przedsiewzieé zwiazanych z przygotowaniem Stanowiska Kierowania Wojta
Gminy nalezy:
1) opracowanie dokumentéw okreslajgcych zasady jego przygotowania i funkcjonowania
w state] siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym miejscu pracy;
2} doskonalenie oraz utrzymywanie w odpowiednim stanie technicznym niezbgdnej
infrastruktury zapewniajacej cigglo$é funkcjonowania Stanowiska Kierowania w statej
siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy,
3) zabezpieczenie niezbednego wyposazenia Stanowiska Kierowania Wéjta zapewniajgcego
niezakiocona tgcznose 1 ciggtosc funkcjonowania;
4) zorganizowanie 1 ciggle doskonalenie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu
uderzeniami z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;
5) podjecie dziatan zmierzajacych do wyposazenia Stanowiska Kierowania Wojta
w zastepcze zrodto energii elekirycznej, zapewniajgcego jego ciaglosé funkcjonowania
niezalezne od ogdlnodostepnej sieci energetycznej;
6) zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego oraz ochrony Stanowiska Kierowania,
7) objecie szkoleniem obronnym oséb odpowiedzialnych za przygotowanie i funkcjonowania
Stanowiska Kierowania.
2. Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania

Wojta nalezy do zadan wiasnych Gminy Sobienie-Jeziory.



§ 5.

1. Zasadnicze elementy struktury organizacyjnej Stanowiska Kierowania Wojta tworzonej
w oparciu o strukture organizacyjng Urzedu Gminy stanowié beda :
1) Zespé! Kierowania
Jest to zespdt doradezy Wojta skladajacy si¢ z 0s6b pelnigeych kierownicze funkcje
w urzedzie oraz w razie potrzeby z innych wskazanych przez wdjta ekspertéw, powolanych
do koordynowania i nadzoru realizacji zadan zawartych w planie operacyjnym.
Zasadniczy sktad :
- Z-ca Wajta
- Sekretarz Gminy,
- Skarbnik Gminy,
- Z-ca Kierownika USC,
- Gminny Zespodt Zarzadzania Kryzysowego (zgodnie z dokumentacjg GZZK).
W skiad niniejszego Zespolu Kierowania mozna powolaé (Kierownika GOPS oraz w razie
potrzeby dyrektordw szkol).
2) Zesp6l Operacyjny
Jest zasadniczym elementem Stanowiska Kierowania Wojta Gminy odpowiedzialnym za
planowanie, organizacj¢ dziatan i kierowanie podleglymi i nadzorowanymi jednostkami
organizacyjnymi, a takze kierowanie i koordynowanie dzialaniami wszystkich zespolow
zadaniowych SK WG, Zespdt kieruje realizacja przedsigwzigé zawartych w  planie
operacyjnym. Zawiera réwniez elementy lgcznikowe z SWA w zakresie wykonywania zadanh
wojta gminy — szefa obrony cywilnej gminy.
Zasadniczy sktad:
- Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, dziatalnosci
gospodarcze] t ochrony przeciwpozarowej,
- Inspektor ds. gospodarki komunalnej,
- Inspektor ds. planowania przestrzennego 1 inwestycji;
- Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej,
- Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j,
- Inspektor ds. ochrony $rodowiska, kultury, sportu i turystyki,
- Inspektor ds. wymiaru podatku,

- Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej od srodkow transportu.



3) Zespol Zabezpieczenia

Zapewnia przeplyw informacji w zakresie kierowania i wspéldzialania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym na terenie gminy, odpowiada za dowigzanie do odpowiedniej
sieci telekomunikacyjnej oraz organizuje wszechstronne zabezpieczenie funkcjonowania
Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Sobienie-Jeziory.

Zasadniczy sklad :

- Inspektor ds. gospodarki gruntami, mieniem komunalnym i rolnictwa,

- Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;,

- Inspektor ds. finansowych (ptace),

- Inspektor ds. finansowych ( kasjer),

- Pomoc administracyjna.

4) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

Odpowiada za zapewnienie ochrony informacji nigjawnych na SK Wéjta Gminy zgodnie

z procedurami wynikajgcymi z oddzielnych przepiséw oraz realizacje zadan w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony informacji niejawnych.

5) Stanowisko ds. Obslugi Medialnej

Przeznaczone jest do obslugi prasowej wojta, utrzymywania wspdlpracy ze srodkami
masowego przekazu oraz udostepniania informacji publicznej i prowadzenia dziatan

o charakterze informacyjno-propagandowym. Na biezgco informuje spoleczenstwo o sytuacji
militarno-polityczne;j.

Zasadniczy sklad:

- Inspektor ds. integracji europejskiej i organizacyjno-gospodarczych.

6) Zespol Stalego dyzuru

Zapewnia cigglo$¢ przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania

i realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Sobienie-Jeziory,

a takze przekazywania decyzji i swobodnego przeptywu informacji pomiedzy organami
administracji rzgdowej 1 samorzadowe] wojewodztwa mazowieckiego.

Sktad osobowy — zgodnie z dokumentacja SD.

2. Skiad Zespolow w toku realizacji zadai moze w miare potrzeb ulega¢ zmianom.

3. Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania okreéla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6.



W procesie przygotowania, rozwijania i funkcjonowania Gléwnego Stanowiska Kierowania
(GSK) Wodjta Gminy Sobienie-Jeziory oraz przemieszczania Zapasowego Stanowiska
Kierowania (ZSK) do zapasowego miejsca pracy wyznaczam nastepujace zadania:

1. Skarbnik Gminy:

1) zapewnia $rodki finansowe na realizacje zadai zwiazanych z przygotowaniem

i funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie urzedu i zapasowym migjscu
pracy w trybie i na zasadach okre$lonych w § 17 rozporzadzenia Rady Minisirow z dma 27
kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania Systemu Kierowania Bezpieczenstwem
Narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 z pdzn. zm.).

2. Sekretarz Gminy:

1) ustala obsade osobowa oraz prowadzi nadzér nad organizacja i funkcjonowaniem

Stanowiska Kierowania.

2) przygotowuje stanowisko kierowania do pracy, w tym: przygotowuje wyposazenie
w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny
do pracy 1 odpoczynku;

3) wyposaza stanowiska kierowania w srodki kierowania, w tym urzgdzenia do
przekazywania informacji zapewniajace mozliwos¢ niezakloconej pracy organu;

4) organizuje systemy informatyczne zapewniajagce sprawne i bezpieczne
przekazywanie informacji;

5) wyposaza stanowiska kierowania w sprzet komputerowy i drukujacy- kopiujacy;
6) zapewnia ochrone systemow teleinformatycznych;

7) wyznacza pracownikow urzedu i wspéidziata z Kierownikiem Referatu Finansowego oraz
kierownikami podleglych jednostek organizacyjnych do zabezpieczenia funkcjonowania
Stanowiska Kierowania w systemie dwuzmianowym w stalej siedzibie urzedu 1 zapasowym

miejscu pracy;
3. Inspektor ds. gospodarki gruntami, mieniem komunalnym i rolnictwa:

1) organizuje dla Stanowiska Kierowania zywienie i zaopatrywanie obsady Stanowiska

Kierowania w artykuly codziennego uzytku;

2) organizuje $rodek transportu wraz z niezbgdnym zapasem paliwa,;



3) organizuje serwis dla urzadzen technicznych bedacych na wyposazeniu Stanowiska

Kierowania;
4) organizuje wyposazenie przeciwpozarowe;
5) zabezpiecza Stanowisko Kierowania w niezalezne Zrédto energii.

4. Inspektor ds. Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego, Dzialalnosci

Gospodarczej i Ochrony Przeciwpozarowej:

1) koordynuje przedsiewziecia zwigzane z organizacia i przygotowaniem stanowiska
kierowania, w szczegdlnosci przeszkolenie pracownikdw wyznaczonych do pracy na

stanowisku kierowania;
2) opracowuje dokumentacj¢ zwigzana z funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania;
3) opracowuje dokumentacj¢ przemieszczania organu na zapasowe miejsce pracy;

4) ustala zasady i tryb obiegu informacji dotyczacych gotowosdci organu do realizacji

zadan obronnych;

5) organizuje system powiadamiania i alarmowania o zagroZeniu z powietrza oraz

skazeniach i zakazenijach;
6) organizuje i zapewnia lgcznosé radiows na potrzeby Stanowiska Kierowania,
7) okresla $wiadczenia na rzecz obrony na potrzeby Stanowiska Kierowania,

8) organizuje szkolenie obsady osobowej Stanowiska Kierowania Wojta.
8§87
1. Za organizacje, przystosowanie, wyposazenie, rozwinigcie, przemieszczenie i prawidiowe
funkcjonowanie obiektow budowlanych w ktdrych przygotowuje sie GSK i ZSK
odpowiedzialny jest Komendant SK.
2. Na Komendanta Stanowiska Kierowania wyznaczam Sekretarza Gminy.
3. Komendant Stanowiska Kierowania zobowiazany jest do:
1) odpowiada za terminowe przygotowanie Stanowiska Kierowania w statej siedzibie urzedu
1 Zapasowym miejscu pracy;
2) kieruje realizacjg przedsiewzieé zwiazanych z rozwijaniem, zwijaniem, przemieszczaniem
i maskowaniem Stanowiska Kierowania, urzadzeniem miejsc pracy i odpoczynku, a takze

jego ochrona;



3) wspoldziata z Kierownikiem Posterunku Policji w Sobieniach-Jeziorach, w zakresie obrony
i ochrony SK Woéjta Gminy oraz Komendantem Gminnym OSP w zakresie ochrony

przeciwpozarowej.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Obronnych, Obrony Cywilnej,
Zarzadzania Kryzysowego, Dziatalnosci Gospodarczej i Ochrony Przeciwpozarowej.

§9.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

| § 10.

Traci moc zarzadzenie Nr 38/20 z dnia 17 wrzesnia 2020 r. w sprawie Stanowiska
Kicrowania 1 zapasowego miejsca pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w gminie Sobienie-Jeziory.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

z-cq Wojta Gminy
M zumidto



