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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 4 /2022
Wojta Gminy Sobienie-Jeziory
z dnia 24 stycznia 2022 r,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien

publicznych

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. ~ Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzZn. zm.) ustala sie nastepujacy regulamin dziatania komisji

powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego, zwany dalej Regulaminem.
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Komisja przetargowa dziata w oparciu o Zarzadzenic 4/2022 Wojta Gminy Sobienie-
Jeziory z dnia 24 stycznia 2022r.

Komisje obowiazuja przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia
2019r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pdzn. zm.) zwangj
dalej ,ustawg”, przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

Komisja ma charakter staty 1 dziata od chwili powotania do konica 2022r.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki powotanym do
oceny spefniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert, a w przypadku negocjacji z ogloszeniem,
negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki — rowniez do przeprowadzenia
negocjacii.

Czlonkow komisji przetargowej powohyje 1 odwoluje kierownik jednostki.

Komisja przetargowa sktada sie z czterech osdb.

Pracami komisji kieruje jej Przewodniczacy.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego pracami Komisji kieruje Zastepca
Przewodniczacego.

Kworum komisji stanowi co najmniej trzech jej czlonkéw, przy czym jednym z nich musi
by¢ Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczgcego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnodei, zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powolaé bieglych.

Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach

z glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.
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W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zlecié przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia innej jednostce organizacyjnej,
ktora bedzie dziata¢ jako pelnomocnik zamawiajgcego.

Do zadan komisji przetargowej nalezy:

a) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub innego wymaganego
prawem dokumentu, na podstawie ktérego wyselekcjonowani wykonawcy zostang
zaproszeni do udzialu w postepowaniu,

b) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

c) otwarcie ofert,

d) ocena spetnienia warunkow stawianych wykonawcom,

e) przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

f) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

g) przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia,

h) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na protest,

Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci

karnej za falszywe zeznania o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.56

ust.4 ustawy.

W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktorych mowa w pkt.13, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytgcza cztonka komisji

z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacje

o wylgczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki,

ktory w miejsce wytgczonego cztonka moze powotaé nowego czlonka komisji. Wobec

przewodniczgcego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
jednostki.

Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzi sekretarz komisji.
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