ZARZADZENIE Nr 22/2020
WOJTA GMINY SOBIENIE-JEZIORY
z dnia 22 maja 2020 roku
w sprawie ustalenia organizacji pracy Urzedu Gminy w Sobieniach-Jeziorach

w zwiazku z zagrozeniem COVID-19.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z2019 r. poz. 506 z poézn.zm.), w zwigzku z art. 207 Kodeksu Pracy ( t.].
Dz. U. 220191, poz. 1040 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 16 maja
2020 rokn (Dz. U 22020 r. poz.878) w sprawie ustanowienie okreslonych ograniczen, nakazdw
1 zakazdw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii zarzgdzam, co nastepuje :

§1
W zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii spowodowanej rozprzesirzenianiem sie wirusa
SARS-CoV-2, od 25 maja 2020 roku do odwolania, wprowadzam nastgpujgce zasady pracy

Urzedu Gminy w Sobieniach-Jeziorach :

1. Urzad Gminy Sobienie-Jeziory do odwolania pracuje w godzinach od 7°° do 15°°.

2. Urzad Gminy w Sobieniach-Jeziorach pracuje w trybie wewngtrznym z zastrzezeniem
ust, 3. W celu zalatwienia spraw pilnych nalezy kontaktowaé si¢ za posrednictwem
dostepnych $rodkdéw komunikacji,
tj.: telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godz. 7°° do 15°°.

1) Sekretariat Urzedu Gminy w Sobieniach-Jeziorach tel. (25) 685 80 90;
2) Samodzielne stanowisko ds. obstugi rady i kadr tel. (25) 6858090 wew. 32;
3) Samodzielne stanowisko ds. planowania przestrzennego i inwestycji
tel. (25) 6858090 wew. 34;
4) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki gruntami, mieniem komunalnym i rolnictwa
tel. (25) 6858090 wew. 34;
5) Samodzielne stanowisko ds. ochrony $rodowiska, kultury, sportu i turystyki
tel. (25) 6858090 wew. 42;
6) Samodzielne Stanowisko ds. gospodarki komunalnej tel. (25) 6858090 wew. 42;
7) Samodzielne Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego,
dziatalno$ci gospodarcze] 1 ochrony przeciwpozarowej tel. (25) 6858090 wew. 37
lub (25) 6820764,
8) Samodzielne stanowisko ds. integracji europejskiej 1 organizacyjno-gospodarczych

tel. (25) 6858090 wew. 37 lub (25) 6820764,



9) Samodzielne stanowisko ds. USC i ewidencji ludnosci tel. (25) 6858090 wew. 39
lub (25) 6858777,

10) Referat Finansowy tel. (25) 6858090 wew. 38, wew. 33, wew. 35 i wew. 36.

11) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Sobieniach-Jeziorach (25) 685 80 69.

3. Umozliwia si¢ interesantom bezposrednig obstuge we wszystkich sprawach realizowanych
przez Urzad, po uprzednim umdéwieniu wizyty telefonicznie z pracownikiem danego
stanowiska. W trakcie obstugi dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych w tym
samym czasie w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1.

4. Kazda osoba wchodzgaca do budynku musi mie¢ érodki ochrony osobistej w postaci

maseczki oraz rekawiczek jednorazowych i w miar¢ mozliwosci wlasnego dhugopisu.

§2

Realizacja spraw w urzedzie jest mozliwa rowniez za posrednictwem:

1. Za pomoca poczty elektronicznej — gminasj@gminasj.pl, elektronicznej Platformy Ustug
Publicznych ePUAP: /f17v1fep3i/skrytka

2. Poczty tradycyjnej przestanej na adres: Urzagd Gminy w Sobieniach-Jeziorach
ul. Garwolinska 16, 08-443 Sobienie-Jeziory.

3. Specjalnej urny wystawionej w glownym wejsciu do budynku Urzedu Gminy budynek A
przy ul. Garwolinskiej 16 w godzinach od 7°° do 15°°, poprzez pozostawienie w niej

dokumentow.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 17/2020 Wéjta Gminy Sobienie-Jeziory z dnia 21 kwietnia 2020
roku w sprawie ustalenia organizacji pracy Urzedu Gminy w Sobieniach-Jeziorach w zwigzku

z zagrozeniem COVID-19.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




